GOBIERNO DE JALISCO
PODER JUDICIAL

Al margen un sello que dice: Gobierno de Jalisco. Poder Judicial. Instituto de
Justicia Alternativa del Estado de Jalisco. Secretaria Técnica.

ACUERDO CONSEJO -02/2015.

ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DEL INSTITUTO DE JUSTICIA
ALTERNATIVA DEL ESTADO DE JALISCO, MEDIANTE EL CUAL SE
APRUEBA EL PROGRAMA DE AUSTERIDAD Y AHORRO.

CONSIDERANDO:

I. Que el Instituto de Justicia Alternativa del Estado, es un 6rgano del Poder

Judicial, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia,
| técnica y administrativa en cuanto al desempefo de sus funciones, de
\\ conformidad con lo dispuesto en el articulo 56 de la Constitucion Politica del
Estado, en relaciéon con el articulo 22 de la Ley de Justicia Alternativa del
Estado de Jalisco.

Il. Que el 6rgano maximo de gobierno del Instituto recae en un Consejo
integrado por el Director General del Instituto, asi como por dos representantes
de cada Poder Publico del Estado de Jalisco de conformidad con lo dispuesto
por el numeral 29 de la Ley de Justicia Alternativa del Estado de Jalisco.

IIl. Que es atribucion del Consejo aprobar los planes y programas anuales del
Instituto de conformidad con lo dispuesto por el articulo 28 fraccion VIII en
relacién con el 31 fraccidon X de la Ley de Justicia Alternativa del Estado.

IV. Que de conformidad con lo dispuesto por el arabigo 7 de la Ley de
Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios, el Instituto debera
elaborar y aprobar un Programa de Austeridad y Ahorro del Instituto de Justicia
\ Alternativa del Estado de Jalisco.

V. En c\ago de duda respecto de la aplicacion de este programa siempre se
privilegiara el cumplimiento de las funciones sustantivas de Instituto.

VI. Que en el orden del dia de la Décima Tercera Sesion Extraordinaria, se
someti6 a consideracion del Consejo del Instituto, el Programa de Austeridad y
\horro del Instituto, el cual fue aprobado por la totalidad de sus integrantes
fesentes.

W\ !

| F’\@r lo que en mérito a los fundamentos y razonamientos expuestos, se emite
[ el é.\i@yi\ente: /
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PROGRAMA DE AUSTERIDAD Y AHORRO DEL INSTITUTO DE JUSTICIA
ALTERNATIVA DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTACION.

En el marco de la regulacion y manejo de los recursos publicos, corresponde a
la Direccion de Administracion y Planeacion del Instituto de Justicia Alternativa
del Estado de Jalisco, el ejercicio del gasto contenido en el Presupuesto
autorizado.

Para esto, es necesario que se verifiqgue que los recursos materiales e insumos
que se emplearan en el servicio publico que presta el Instituto a la ciudadania,
sean los idéneos y mantengan altos estandares de eficiencia, para estar en
aptitud de proporcionar un servicio de calidad a la poblacion, asi como verificar
el uso adecuado de los insumos, entre otras estrategias administrativas.

"'\ La implementaciéon de politicas para la adquisicion y uso adecuado de las
“herramientas institucionales, contribuye a fortalecer la operacién de éste
érgano gubernamental, asi como generar un ambiente de mayor confiabilidad,
al lguai que permite proporcionar los servicios con una mayor calidad a la

I En este contexto, el Instituto a través del programa de austeridad y ahorro,
| promueve la mejora continua en el manejo de los recursos materiales y
suministros.

AREA DE OPORTUNIDAD

\'ﬁ La demanda del servicio de aplicacion de los mecanismos alternativos para la
‘\1 solucion de controversias como una forma de acceso a la justicia,

paulatinamente va en aumento, prmupalmente con motivo de las reformas
egislatwas en materia procesal, ya que se prevé que al menos un 80% de los
as\:mtos penales se culminen a través de estos mecanismos, al igual de que se
espera que en los siguientes 15 afos, un 70% de los conflictos civiles,
mercahtlles familiares, entre otros se resuelvan a través de estos medlos
pamﬂco\a sin que tengan que ventilarse ante los tribunales.

En \el ultimo lustro, ha aumentado el nivel de exigencia y urgencia de la
poblamon Jallsmense de tener una institucion auténoma que genere confian
\entre~ la ciudadania y que proporcione servicios eficientes y garanticen la
\expe |ta administracion de justicia, lo que ha generado una mayor demanda en

Ids\ seﬁwczos que ofrece el Instituto.
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los usuarios servicios de calidad, para mantener y difundir con ellos los valores
institucionales.

El Instituto, a través del programa de austeridad y ahorro prevé el que los
recursos materiales que obtenga sean los idéneos para llegar a las metas y
objetivos de los planes estratégicos anuales, asi como generar mejores
practicas en el uso de los mismos.

ALCANCE

Este programa es de observancia obligatoria para los todos los servidores
publicos del Instituto.

Los apartados y lineas estratégicas de ahorro y austeridad se han contemplado
en el Reglamento de Austeridad y se vinculan directamente a este programa
para que mantengan una aplicacion ordenada por el area administrativa, por lo

ue seran punto de partida en la integracion de los compromisos de mejora y
los planes estratégicos anuales que este Instituto esta obligado a presentar
un lo dispuesto por la Ley de Justicia Alternativa. La vinculacion entre la
normatividad y los programas, garantiza, por tanto, que las mejoras que sean
obtenidas en los procesos impacten directamente en la actividad sustantiva de
la Institucion y de esta manera potenciar los logros y resultados generales, para
el beneficio directo de la ciudadania.

MARCO JURIDICO Y ALINEACION CON LA REGULACION ESTATAL

El Instituto, a través de este programa, se alinea con la Ley de Austeridad y
Ahorro del Estado de Jalisco, asi como con el Reglamento de Austeridad del
Instituto de Justicia Alternativa.

\ | CAPITULO 1. Términos utilizados en el programa. Para los efectos del
" _presente programa se entendera por:

C\a\nsejo: Es el Consejo del Instituto.
Inst‘i*tyto: El Instituto de Justicia Alternativa del Estado de Jalisco.

Direcéjén de Administracion y Planeacién: La Direccion de
Y Administracién y Planeacion del Instituto.

'\'--\""'-.Dlrector de Administraciéon y Planeacion: El Director de
\Q:iwtracmn y Planeacion del Instituto.

Dlrector General: El Director General del Instituto.

Ley de Austeridad: La Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de .
Jalisco y sus Municipios. ==

2l ,’»,/ ","7”
= o
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VII.  Ley de Justicia Alternativa: La Ley de Justicia Alternativa del Estado
de Jalisco.

VIIl.  Reglamento de Austeridad: El Reglamento de Austeridad y Ahorro del
Instituto.

IX.  Programa: El Programa de Austeridad y Ahorro del Instituto.

X. Area de recursos materiales: La Jefatura del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales del Instituto.

XI.  Area de contabilidad y presupuesto: La Jefatura del Departamento de
Programacién, Presupuesto, Control y Contabilidad del Instituto.

XIl.  Area de transparencia: Coordinacién de la Unidad de Transparencia
del Instituto.

, CAPITULO 2. Objetivos
2.1 Objetivo general.
2.1.1 Establecer reglas para el ahorro, gasto eficiente, racional y honesto que
se debera poner en practica en el manejo de los recursos materiales y
\ suministros del Instituto.

\ 2.2 Objetivos especificos.

2.2.1 Dar certeza al Consejo, Director General y directores de area del Instituto
sobre las necesidades institucionales de adquisicién de materiales.

//2.2.?‘\(\3rear reglas para el otorgamiento de los materiales, verificacion del
\ ahorro,\gasto eficiente, racional y honesto sobre el uso de los recursos y
/ suministrps institucionales.

CAPITULO 3. Estrategias, lineas de accion por responsables, indicadores
. y metas

4 \-"- X

i \\ 3. 1N\ Estrateg|as del objetivo especifico 2.2.1. Dar certeza al consejo, director
\generaf y directores de area del instituto sobre las necesidades institucionales
d\e adqursrcﬁén de materiales.

ES\ahegla ; 1 i

i /

/

\Reallzar analisis de las necesidades institucionales para estar en aptitud
\de generar un anteproyecto de presupuesto.
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Linea de accion 3.1.1.1

El responsable del area de recursos materiales, verificara con los
responsables de las diversas direcciones de area, las
necesidades de recursos materiales y suministros promedio
mensuales de cada una de ellas; debiendo observar lo dispuesto
por la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del
Estado y su reglamento; la Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico y su reglamento, la Ley de Austeridad y Gasto
Publico del Estado de Jalisco y sus Municipios, el Reglamento de
Austeridad y demas disposiciones juridico-administrativas
obligatorias para el Instituto, asi como lo establecido en el
presente programa.

Linea de accion 3.1.1.2

El responsable de los recursos materiales revisara el incremento
porcentual mensual respecto de los recursos materiales de
acuerdo a lo observado en meses y afios anteriores, visto el
crecimiento natural de la Institucién.

Linea de accion 3.1.1.3

La Direccién de Administracion y Planeacion realizara el plan
anual de modernizacion de equipo de coOmputo y comunicacion,
que regira la adquisicion de los mismos, asi como las demas
disposiciones juridico y administrativas que resulten aplicables.

Linea de accion 3.1.1.4

El responsable de los recursos materiales generara una base

~~promedio mensual de las necesidades materiales de cada una de

las areas dependiendo sus funciones especificas; misma que
debera ajustarse con el indice promedio de crecimiento que tiene
el area en especifico.

A

Linea de accion 3.1.1.5

\
En base a los resultados estadisticos del uso de material, el
responsable de los recursos materiales generara un informe que
debera remitir a la Direccion de Administracion y Planeacion, el

cual servira de base para la solicitud de recursos que se integren
\ ‘al anteproyecto de presupuesto del proximo ejercicio. Este

"--\im‘qme/f'deberé contener la proyeccion de las necesidades

institiCionales de recursos materiales y suministros para el
s”lguiente periodo pres

57
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Estrategia 3.1.2.

Ejecutar el presupuesto anual con estricto apego a sus disposiciones,
vigilando el cabal cumplimiento de las normas juridicas y administrativas
vigentes en la materia.

Linea de accién 3.1.2.1

El responsable del area de contabilidad y presupuesto, una vez
que haya recibido la solicitud de adquisicion de materiales
verificara el promedio de los montos a erogar por cada una de las
compras; asi como que exista la suficiencia presupuestal.

Linea de acciéon 3.1.2.2

La Direccion de Administracion y Planeacion, verificara en que en
todas las adquisiciones se cumpla con lo dispuesto en la Ley de
Austeridad, el Reglamento de Austeridad y demas normatividad
aplicable.

Linea de accion 3.1.2.3
La Direccion de Administracion y el area de contabilidad y

presupuesto, remitiran al area de transparencia, dentro de los 02
dias habiles siguientes a que surtan sus efectos, los contratos y

o convenios celebrados, mencionando los alcances, objetivos,

temporalidad, monto asignado, asi como los proveedores.

Linea de accion 3.1.2.4.

#1““\ \  El area de transparencia publicara la informacion respecto a las

_sobre el uso Fe los recursos y suministros institucionales.

\  contrataciones y convenios que haya celebrado el Instituto, al dia
% \  habil siguiente de aquél en que los reciba, en términos de la linea
W A \ de accion que antecede.

3. 2‘ EStrateg1as del objetivo especifico 2.2.2. Crear reglas para el otorgamiento
de \bs \materjales, verificacion del ahorro, gasto eficiente, racional y honesto

\

Estratégia 32,
Prqgrama anual de compras.

Llnea de accion 3.2.1.1
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programa anual de planeacion de compras por rubros en base a la
necesidad arrojada del estudio y el incremento o decremento
natural por las funciones inherentes a las areas, dicho programa
estara supeditado a lo que determine la comision de adquisiciones
y enajenaciones.

Linea de accion 3.2.1.2

El programa consistirda en la calendarizacién anual de las
adquisiciones a realizar, una vez generada la misma se remitira a
la Direccion General y a la Direccion de Administracion y
Planeacién para su validacion.

Linea de accién 3.2.1.3

La calendarizacion de compras de material buscara la adquisicion
de materiales en un volumen considerable con la finalidad de que
el Instituto adquiera de forma oportuna y a menor costo los
~materiales, en los términos y plazos que establezcan las leyes y
| demas reglamentos en la materia.

Linea de accién 3.2.1.4

El resultado de la aplicacion de esta estrategia que incluya el
monto de lo ahorrado, servira para elaborar el informe a que
refiere el articulo 3 de la Ley de Austeridad con la finalidad de que
se remita con el anteproyecto de presupuesto.

Estrategia 3.2.2.

Optimizacion de la distribucién tanto de los espacios fisicos, como de los
materiales y suministros de acuerdo con las necesidades institucionales.

\ Linea de accién 3.2.2.1

'-\_;/ \‘-\ El responsable del area de recursos materiales verificara en
‘conjunto con cada area, que las necesidades de espacios fisicos
se encuentren debidamente cubiertas acordes a las funciones
especificas de cada direccion de area.

\

\ | Linea de accion 3.2.2.2

; El responsable de recursos materiales una vez verificada la
\ necesidad de espacio fisico de las diversas areas, consultara con™™
Director de Administraciéon y Planeacion y a su vez con el
i Dlrector General, para reayzar en caso de ser necesario, el _
/ reacomodo de areas 0.espacios, con el fin de optimizarlos. A’i

Moscu No. 60 Col. Lafayette C.P.44150 Guada!a}ara,gJaI. . _— - o
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Linea de accion 3.2.2.3

Igualmente el area de recursos materiales en base a los
resultados obtenidos de la estrategia 3.1.1, del objetivo 2.2.1, una
vez que tenga a su disposicion el material, generara un programa
de distribucién y entrega, dependiendo el area y las funciones
especificas que lleve a cabo en lo particular, observando los
resultados del estudio y de la media promedio mensual antes
mencionadas.

Linea de accion 3.2.2.4

\ En caso de que se requiera de mayores insumos, las diversas
' & direcciones generaran formatos, preferentemente digitales, de
N solicitud de material extraordinario, mismas que deberan ser

N N autorizadas por el superior jerarquico y seran tomados en cuenta

N NN en cuanto al analisis de indices mensuales, donde se refleje si

. ese faltante de suministro es casuistico o incrementa el uso de
material mensual para las siguiente prevision.

Linea de accion 3.2.2.5

Concluido lo anterior, el responsable del area de recursos
materiales y servicios generales, generard un informe sobre el
rendimiento y distribucion de estos, mismo que hara llegar a la
Direccién de Administracion y Planeacion.

Linea de accion 3.2.2.6
incluye el monto de lo ahorrado, servira para elaborar el informe a

\ que refiere el articulo 3 de la Ley de Austeridad y 4 del
\.___ \ Reglamento.

\ El resultado de la aplicacion de esta estrategia, en el que se

—
Ny

;"’.""- Estrategia 3.2.3.
' N\

Opthzacmn y buen manejo de los vehiculos institucionales.

\{_inea de accion 3.2.3.1

QAP >
EI responsable del area de recursos materiales tendra a su cargo X7
N\ los vehiculos y sera el responsable del resguardo y buen manejo /,"J/%'/J
\ N\ de los mismos, salvo casos de excepcion cuando estos deban-ser

"-_'-\‘M rgsguardados por personal diverso dadas circunstancias
\ debidamente fundament y mediando la debida carta de
responsiva. —

Moscu No.60 Col.Lafayette CP.44150 Guadaiajara, Jal. s P ~ /:_,-/
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Linea de accion 3.2.3.2

Los vehiculos seran para uso oficial exclusivo de las labores
inherentes a las funciones operativas de la institucion, cumpliendo
lo dispuesto con el articulo 26 de la Ley de Austeridad y el
correlativo 6 fraccion XIV del Reglamento de Austeridad; para lo
cual las areas que requieran de un vehiculo para realizar su
funcion deberan solicitarlo por escrito al area de recursos
materiales, preferentemente por via electrénica a través de los
correos institucionales, en caso de los vehiculos por comision se
sujetara a que se hayan autorizado para esos fines.

Linea de accion 3.2.3.3

Se verificara la necesidad funcional de las areas y se autorizara la
asignacion de vehiculo cuando se encuentre disponible, para lo
cual el area de recursos materiales constatara que el responsable
del manejo del vehiculo tenga la licencia correspondiente para la
. operacién del mismo; detallado el estado en que se encuentre con
| \_ . la conformidad de quien recibe el vehiculo, asi como los niveles
| ‘\)' de combustible.

Linea de accion 3.2.3.4

Una vez que el responsable del vehiculo deba reintegrarlo, debera
reportar el area de recursos materiales cualquier incidencia
relacionada con el mismo; dicha area se encargara de verificar las
mismas asi como condiciones en las que el bien se encuentra, y
los niveles de combustible con el que se recibe.

Linea de accién 3.2.3.5

, Em caso de incidencias no reportadas por el usuario que
\\ / ocasionen algin dafio personal o patrimonial, el Instituto
instaurara los procedimientos pertinentes en contra de quien
A\ resulte 'r.{asponsable.

""\-."g:-*inea de accion 3.2.3.6

E\h, area de recursos materiales mantendra un registro electronico i
E[e',l uso de|los vehiculos y el estado de los mismos, para generar e, A
\btienas practicas de mantenimiento, ademas bimestralmente R 2 4 )

theraré un diagnostico de éstos para conocer los servicios e"A%%
insUmos necesarios para su ptima conservacion.

A\

Linea deaccion 3.2.3.7_
\ \ ~

N\
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Los datos bimestrales generados de cada vehiculo, deberan
incluirse en el informe de la estrategia 3.1.1, del objetivo 2.2.1,
con la finalidad de que su costo forme parte del anteproyecto de
presupuesto.

Linea de accién 3.2.3.8

El resultado de la aplicacién de esta estrategia que incluya el
monto de lo ahorrado, servird para elaborar el informe a que
refiere el articulo 3 de la Ley de Austeridad y 4 del Reglamento de
Austeridad, con la finalidad de que se remita con el anteproyecto
de presupuesto.

Estrategia 3.2.4.

7

Mantener los equipos institucionales en oOptimas condiciones con
\ respecto al uso y al desgaste natural.

Linea de accién 3.2.4.1

El responsable del area de recursos materiales generara vy
mantendra actualizado un inventario de cada uno de los bienes
institucionales, que debera contener descripcion general del bien,
valor de compra, fecha de adquisicion y area, y/o nombre de la
persona que tiene su resguardo.

Linea de acciéon 3.2.4.2

El responsable del area de recursos materiales, generara una
,su\pervisién continua, para que los bienes institucionales reciban
/el “mantenimiento y en su caso seguimiento, acorde con las

espgﬁicaciones para conservar la garantia o por la necesidad
natura \del bien.

\Y \

\ Linea dé\.\accién 3243

\

— \

\ Para geherar una supervision, se tendra un registro del
\ rnaﬁt,enimibnto de cada bien, para que se realice oportunamente
\\el mﬁnteni'miento o reemplazo del mismo.

-

"‘l:_.i,neal"-.,_de accion 3.2.4.4
.._\ J = \_\t.;

."‘. \ ll . s . . -
EI'\Qe_su'lg do de la aplicacién de mantenimiento continuo de los P
bienes del Instituto, debera incluirse en el informe a que se refiere
> la estrategia 3.1.1, deW 2.2.1, con la finalidad de que los
L

Mo\ =
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recursos econémicos necesarios se incluyan en el anteproyecto
del presupuesto del siguiente ejercicio fiscal.

Linea de accion 3.2.4.5

El resultado de la aplicacién de esta estrategia que incluya el
monto de lo ahorrado, servira para elaborar el informe a que
refiere el articulo 3 de la Ley de Austeridad y 4 del Reglamento de
Austeridad, con la finalidad de que se remita con el anteproyecto
de presupuesto.

Estrategia 3.2.5.

\ Optimizacion de los insumos en cuanto a la papeleria.

\\\ Linea de acciéon 3.2.5.1

El area responsable de los recursos materiales, respecto del
: informe referido en la estrategia 3.1.1, del objetivo 2.2.1, verificara
en especifico los insumos de la papeleria, tanto oficial como no
oficial, por cada una de las areas y funciones especificas de los
servidores publicos. Esto con la finalidad de diagnosticar la
necesidad de adquisicion de papeleria.

Linea de accion 3.2.5.2

Los directores de area verificaran que el uso de la papeleria oficial

sea el minimo indispensable, evitaran su uso en cuestiones

internas, para lo cual se tendran variantes como la impresion

desde el sistema y la distribucion a través de los correos

_institucionales de los logos que podran imprimirse, para reduccion
V4 " de cost\os de imprenta.

Y’
/

Linea de acmon 3253

El Dlrector ‘General apoyado con el area de administracion y
pianeacmn fomentaran el uso de los correos y herramientas
institucionales\ para la comunicacién interna del Instituto,
igualmente promovera continuamente a las areas con la finalidad
dé\{educir el ue'.o de la papeleria.

Lmea de accmn 3.2.54

El resultadﬁ de la aplicacion de la presente estrategia, debera
mclwrse\en el informe referido en el punto 3. 1 1, del objetwo 2:2:1,
con la fipalidad de cont:
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elaboracion del anteproyecto de presupuesto del ejercicio fiscal
siguiente.

Linea de accion 3.2.5.5

El resultado de la aplicacién de esta estrategia que incluya el
monto de lo ahorrado en materia de papeleria, servira para
elaborar el informe a que refiere el articulo 3 de la Ley de
Austeridad, con la finalidad de que se remita con el anteproyecto
de presupuesto.

Estrategia 3.2.6.

Racionalizacion de insumos especificos de energia eléctrica, agua y
gasolina.

Linea de accion 3.2.6.1

El area de recursos materiales vigilara que el gasto de los
insumos de energia eléctrica y agua, sea acorde a las
necesidades institucionales, conforme al niumero de personal y las
horas laboradas dentro de la institucion; asi como que su gasto se
ajuste a los principios rectores en la materia.

Linea de accion 3.2.6.2

Se generaran circulares por la Direccién General para que todos
,_ - los equipos eléctricos sean apagados cuando no estan siendo
\ | utilizados y sobre todo desactivados al momento de salir de las
«©ficinas, dejando unicamente aquellas que se requieran en

\ / mateﬁ_e de seguridad.

Linea db accién 3.2.6.3

T\Respecto\ del ahorro en el gasto en agua potable, igualmente se
\\ mStrwra pbr la Direccion General, su uso racional.
/ \ \
amblen Se planificara que se adquiera equipo y mobiliario que
nere menbr gasto de agua.

Lin a'-.de ac¢:on 3.26.4

‘\.

jardineria, se instale riego

S,
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automatizado y sdélo sea empleado en los meses que sean
necesarios por las condiciones climaticas.

Linea de accidon 3.2.6.5

Respecto de las medidas en el ahorro de gasolina, se tendra que
verificar lo estipulado en las estrategias 3.2.3, del objetivo
especifico 2.2.2, igualmente para tener un mayor rendimiento, el
area de recursos materiales verificara que todos los automotores
0 bienes que requieran este insumo, estén siempre en éptimas
condiciones para su operacion, esto verificando la estrategia 3.2.4
del presente objetivo especifico.

Linea de accion 3.2.6.6

El resultado de la aplicacion de esta estrategia que incluya el
monto de lo ahorrado en materia de insumos, servira para
elaborar el informe a que refiere el articulo 3 de la Ley de
Austeridad con la finalidad de que se remita con el anteproyecto
de presupuesto.

Linea de accién 3.2.6.7

El resultado de los costos debera incluirse en el informe que

refiere de la estrategia 3.1.1, del objetivo 2.2.1, con la finalidad de

que si es necesario generar alguna acciéon por los bienes
b desincorporados, puedan tomarse en cuenta en el anteproyecto
de presupuesto.

\Estrategia 3.2.7.
\ | Politicas de gasto en materia de telefonia.

F i

1 Linea de accion 3.2.7.1

— \J En Cu,mplimiento con lo marcado por la Ley de Austeridad y el
B Reglamento de Austeridad, se regulara el uso de la telefonia,

\ tanto fija como moévil mediante el siguiente tabulador de cuotas.

Ve

| Tipo de Direccién o Limite
Telefonia Secretaria Maximo
] Uso exclusivo | Direcciéon $1,000.00 (un
del Director | General. mil pesos
General. 00/100 m.n.)
mensuales
incluyendo

o
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impuesto.

Telefonia El uso de | Direccién $30,300.00
fija. llamadas  a | General, (treinta  mil

celular y | Secretaria trescientos

larga Técnica y | pesos 00/100

distancia con | direcciones  de | m.n.)

cargo a la|area. incluyendo

linea sera a impuesto, por

traves de promedio

claves unicas mensual.

por servidor

publico.

Linea de accion 3.2.7.2

La Direccién de Administracion y Planeacion con apoyo de las
Noordinaciones de las areas de informatica y técnica en sistemas
omputacionales del Instituto, verificaran que en todo el Instituto
se tengan implementados sistemas de comunicacién que generen

un menor costo institucional y sean confiables.

Linea de accion 3.2.7.3

La Direccion de Administracién y Planeacion con apoyo de las
coordinaciones de las areas de informatica y técnica en sistemas
computacionales del Instituto, asignaran una clave personal a los
servidores publicos, con la finalidad de que pueda corroborarse el
cumplimiento de los limites maximos mensuales, mismas que se
v entregaran por medios electrénicos a cada uno de los servidores
N 7 publicos.

\ | /7 Lineade accion 3.2.7.4

{ f EI resultado de la aplicacion de las politicas en materia de
telefonia y comunicacion debera incluirse en el informe que AN
refieren de la estrategia 3.1.1, del objetivo 2.2.1, con la finalidad
de que formen parte del anteproyecto de presupuesto.

Linea de accion 3.2.7.5

1 El rélsultado de la aplicacion de esta estrategia que incluya el
monto de lo ahorrado en materia de telefonia, servira para
\elaborar el informe a que refiere el articulo 3 de la Ley de
‘Austeridad con la fi nandad de que se remita con el anteproyecto -
\ de pnesupuesto e

\\_/
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Estrategia 3.2.8.

Desincorporacion de los Recursos Materiales.
Linea de accién 3.2.8.1
El area de recursos materiales mediante sus inventarios, vigilara
que los bienes institucionales estén en uso permanente o en su
caso generar informe de aquellos que estén en desuso.
Linea de accién 3.2.8.2
Cuando existan bienes en desuso, el area de recursos materiales
generara un informe sobre el bien, respecto de cémo fue
adquirido, si fue asignado y con qué fecha y desde qué momento
no ha tenido uso, mismo que debera entregarselo a la Direccién
de Administracion y Planeacion.

Linea de accion 3.2.8.3

_ El Director de Administracion y Planeacion, verificara la necesidad
\._ de conservar o de desincorporar los bienes institucionales.

Linea de accion 3.2.8.4

- En el supuesto de que se opte por la conservacion de bienes, se
' buscara una aplicaciéon idonea; en caso de que se verifique la
necesidad de desincorporacion, se iniciara el procedimiento
correspondiente.

\ Linea de accion 3.2.8.5

El resultado de la desincorporacién de bienes debera incluirse en

\ el informe que refiere de la estrategia 3.1.1, del objetivo 2.2.1, con
"y’ \ la finalidad de que si es necesario generar alguna accién por los
\ N \  bienes desincorporados, puedan tomarse en cuenta en el
“-\ anteproyecto de presupuesto.

>

"4 I\"-.‘. I\'. S\ “I‘\.

: 1
// \\ \ Implementacion de proyectos tecnoldgicos. C0></
/ .“\__t-. . I'-.II. |I E—-// v
\ Linea de accion 3.2.9.1 y},{//
/ v & /La Direccion de Administracion y Planeacion con apoyo de la '
AL, coordinaciones de las areas de informatica y técnica en sistemas _
/ / -~ del Instituto, generaran “ s
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comunicacion interna, mediante el uso de nuevas tecnologias que
reduzcan el uso de papeleria para elaboracion de circulares,
memorandums y documentos impresos en general.

Linea de accion 3.2.9.2

El resultado de la aplicacion de esta estrategia que incluya el
monto de lo ahorrado en materia de papeleria, servira para
elaborar el informe a que refiere el articulo 3 de la Ley de
Austeridad y 4 del Reglamento de Austeridad, con la finalidad de
que se remita con el anteproyecto de presupuesto.

Estrategia 3.2.10.

Programa para la solicitud y ejecucion de los gastos por viaticos y viajes
oficiales.

Linea de accion 3.2.10.1

Unicamente se realizaran gastos en viajes en aquellos traslados
que sean por invitacion formal o para cumplir los fines del
Instituto, lo cual sera a través de las comisiones planeadas por las
diferentes areas que necesiten viajar.

'. Linea de accion 3.2.10.2

El director de &rea que deba realizar un viaje oficial o comisionar a
_—_ personal a su cargo para ello, solicitara viaticos mediante
/ “documento escrito dirigido al Director de Administracion y
Fll_aneacién, al cual acompanara en su caso la invitacion formal o
la justificacion de la razon por la cual deban acudir al lugar, asi
como el nombre o el nimero de los servidores publicos que
acuditan al mismo, motivando la razén de la cantidad de personal
comisionado, el lugar donde se pretende ir, los dias y horas de
= 0 paﬂida"y regreso, especificar cuales son las metas pretendidas, el
""‘\uso de bienes, vehiculos institucionales y los materiales que sean
\ necesaﬂés

Urisads accuon 3.2.10.3 ra 7

\EI Dlrectq:r de Administracion y Planeacion verificara que la
olicitud de viaticos cumpla con los requisitos enmarcados en la

/ ea de/accion 3.2.10.2, de la presente estrategla en caso de —
o \Jue'no se justifique la razén de generar el viaje oficial, o la
/ (,»’ —~gar tldad de servidores publicos a acudir, lo pondra a

d.eracmn del Director General para que se determine si se
|\ /%
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lleva a cabo el viaje como esta considerado, con reajustes o si
este se cancela por innecesario.

Linea de accidon 3.2.10.4

En caso de que no se autorice el viaje oficial se le informara a la
direccion de area solicitante la negativa de otorgar viaticos para
dicha comision.

Si la peticién de vidticos es susceptible de otorgarse ajustando
algunos de los conceptos solicitados, se pedira a la direccién de
area solicitante que aclare lo necesario, en caso de que no lo
realice, se tendra por no presentada y se negaran los viaticos.

Linea de accion 3.2.10.5

Una vez que sea aprobados los viaticos el Director de
Administracion y Planeacién a través del area de contabilidad y
presupuesto, basandose en el tabulador de viaticos del Instituto,
‘se proporcionaran las cantidades necesarias para realizar el viaje
oficial.

Linea de accion 3.2.10.6

El Director de Administracion y Planeacion a través del area de
recursos materiales les proporcionara a los comisionados los
equipos y recursos materiales que se hubiesen aprobado para
acudir al viaje.

o Linea de accion 3.2.10.7

\ Tratandose del uso de vehiculos automotores se sujetaran a lo
establecido en la linea de estrategia 3.2.3 del objetivo 2.2.2.

Linea de accion 3.2.10.8

Una\vez autorizados los viaticos, el director de area generara un
oficio\ de comision para las personas a quienes se hubiese 7
torizado a viajar, donde se les referira, el lugar a acudir, las ",
feb%:s \y horas de salida y regreso y cuéles son las metas—. S

\pro ram\adas presentando copia a la Direccién de Administracién
y P neamon y al area de recursos humanos.

g de.acmon 3.2.10.9

e

A\ A
/ or\cl\nda la comisién el encargado de la misma generara un
_/ formé pormenorizado dirigido al Director de Administracion y /

A /
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Planeacion y al Director que lo comisioné en el que se especifique
el objetivo del viaje y sus resultados, asi como la descripcion de
los gastos realizados en concepto de viaticos v transportacion,
nombre y puesto de quienes realizaron el viaje, fecha y hora de
salida y regreso, acompafiados en su caso, de los comprobantes
correspondientes, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Linea de accion 3.2.10.10

La Direccion de Administracion y Planeacion revisara los gastos vy
los viaticos generados, observando que los mismos se encuentren
debidamente justificados y que por ningin motivo excedan el
tabulador de viaticos vigente para el Instituto, asi como que se
ajusten a lo establecido por la Ley de Austeridad y el Reglamento
de Austeridad.

Linea de acciéon 3.2.10.11

En caso de que los gastos por conceptos de viaticos no cumplan
con lo dispuesto por la Ley de Austeridad y el Reglamento de
Austeridad, el Director de Administracion y Planeacién solicitara
por escrito al servidor publico responsable, la devolucién al
Instituto de los gastos que se le hubiesen cubierto, en la cual
especificara los montos a reintegrar y las diversas formas en la
que se debera hacer.

En caso de que el servidor publico sea omiso en la devolucién de
los gastos generados se procedera a levantar la denuncia
correspondiente ante el Contralor del Instituto, con la finalidad de
que se proceda conforme al Reglamento de Austeridad del
Instituto.

_f.L'TrTé“aQe accion 3.2.10.12

" El Director de Administracion y Planeacion apoyado de las areas

de presub‘yesto y contabilidad y recursos materiales, llevara un

— registro anual de los viajes oficiales realizados en las direcciones

P "\‘{;dé“ Jrea, el \cual contenga lugares visitados, fechas, montos de—

\vidticos, nimero de personal comisionado, recursos materiales
roporcionados y si se alcanzaron las metas.

e a de accion 3.2.10.13 ///{/
b\§_§e a es_ie registro, la informacion recabada debera indﬁ
el iw@:meu'que refiere la estrategia 3.1.1, del objetivo 2.2.1, con

finalidad _/de que los viaticos se tomen en cuenta en el

~d

aproyecto de presupuesto.

Moscu No.60 Col. Lafayette C.P.44150 Guadalajara, Jal. 2
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CAPITULO 4. Participantes y Funciones.
4.1 Director General.
Funciones:

4.1.1 Presentar anualmente al Consejo para su aprobacion el
anteproyecto del presupuesto, adjuntando el informe de austeridad
donde se especificara el monto de lo ahorrado durante el ejercicio fiscal
que corresponda.

4.1.2 Promover acciones tendientes a generar una optimizacién en las
funciones para la agilizaciéon de los procesos internos y la reduccion de
costos de operacion y administracion.

4.1.3 Vigilar a través de sus organismos internos, la aplicacién del
presente programa.

4.1.4 Presentar y/o dard tramite a las denuncias por los actos u
omisiones que contravengan las disposiciones de la Ley de Austeridad.

4.2 Contralor.
Funciones:

4.2.1 Vigilar que las areas administrativas apliguen adecuadamente el
presente programa.

\ 4.2.2 Vigilar que las prestaciones de los servidores publicos se
' encuentren apegadas a la legislacién en la materia y que en ningln caso
se violente lo referido en el articulo 10, de la Ley de Austeridad.

& A 3 En su caso informara al Director General, respecto de las acciones
u omlsmnes violatorias de le Ley de Austeridad, para que proceda
conforme a derecho corresponda.

'-\.".'4 2.4 Supervlsar que las erogaciones respecto al capitulo 1000 y 3000

\ se awsten ‘a un adecuado desarrollo del presente programa por las

‘--areas involucradas.
| '|

4 2 5 Evaluar Ia ejecucion y resultados del programa. =

43D rectorde admlhlstracmn y planeacion.
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4.3.1 Ademas de las ya estipuladas dentro de las lineas de accién del
presente programa y demas disposiciones juridico y administrativas en la
materia, vigilara el funcionamiento adecuado de las diversas areas y
sedes regionales que integran el Instituto.

4.3.2 Cumplir cabalmente con la realizacion de las erogaciones en el
marco de lo estipulado por la Ley de Austeridad, el Reglamento de
Austeridad y el presente programa.

presupuesto en conjunto con el informe de austeridad y ahorro para

4.3.3 En apoyo al Director General elaborara el anteproyecto de
\ justificar la solicitud de los recursos.

4.3.4 Generar el plan estratégico anual en base a los resultados
obtenidos por la ejecucion del presente programa.

\ 4.4 Departamento de Programacion, Presupuesto, Control y Contabilidad.

A\,

\, Funciones:
4.4.1 Aplicar el presente programa y velar por su debido cumplimiento.

4.4.2 Dar seguimiento a que el ejercicio del presupuesto de egresos
asignado, cumpla con los rubros estipulados en el mismo.

., 4.4.3 Recibir los informes e integrar el resultado de la aplicacién del
\ - presente programa en la elaboracion del anteproyecto del presupuesto.

\ 4.5 Coordinador de la Unidad de Transparencia.

| ~Funciones:
/\ 451 Dngndir en la pagina oficial el presente programa en conjunto con
el Reglamento de Austeridad del Instituto y demas programas e
\ informacion relacionada

-.“?4 8.2 leundir en la pagina oficial la informacién financiera en materia de
ahorro que vaya generando la institucion.
4 5 3 Dar contestamén a las solicitudes de informacion en materia de
anismos de austendad y ahorro llevados a cabo en el Instituto.
\ \\ |
4.5 .4 Coadyuvar'con las areas relacionadas para dar contestacion a las
sohcl{‘t\,gdes de mf¢rmacnon
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Funciones:

4.6.1 Ejecutar y coadyuvar en el ambito de sus respectivas
competencias, en el cumplimiento del presente programa.

4.7 Departamento de recursos materiales y servicios generales.

Funciones:

\ 4.7.1 Ejecutar el presente programa.

\ W

4.7.2 Rendir los debidos Informes que refiere el presente programa.

. CAPITULO 5. Evaluacién.
\ta Contraloria del Instituto, llevara a cabo una evaluacién integral de los

resultados globales que arroje la implementacion del presente programa. Esta
evaluacion se aplicara en conjunto con la del programa de optimizacién de las
estructuras organicas y ocupacionales, que dard como resultado las mejoras
implementadas.

La evaluacién se aplicara tomando en cuenta los avances y resultados
obtenidos en el afo inmediato anterior; y se valorara la adecuada ejecucién de
los programas y el compromiso generado por las correspondientes direcciones.

El resultado de esta evaluacion sera el instrumento base para determinar la

unidad de medida en el cumplimiento de las metas establecidas en el presente

| Programa; ademas de lo anterior, sus consideraciones se tomaran en cuenta

| para generar procesos de mayor calidad y proporcionar a la ciudadania una

5 institucion comprometida con la funcién publica, a través de la mejora continua
msntuc:lonal y la generacion de mejores practicas o proyectos a ejecutar.

g

_ f'/La Coht(alona en base a las evaluaciones practicadas, una vez que se

\ concluya el ejercicio anual, presentara los resultados al Director General para
que este pr‘aceda conforme a la informacién obtenida. Las conclusiones de la

evaluacnon déperan presentarse el ultimo dia habil de abril de cada afo.

\ ACUERDO:

\ '\

> PR}MERO Se aprueba el Programa de Austeridad y Ahorro del Instituto de
Justlma ‘Alternativa, del Estado, de conformidad con el articulo 28 fraccién VI
en relagon con el :?1 fraccion X de la Ley de Justicia Alternativa del Estado de>~
alisco. \

GUNDO \Eubl/quese el presente acuerdo en el portal de internet del

et In§ituto de Justicia Alternati adel Estado. y— / |
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TERCERO. El Programa de Austeridad y Ahorro del Instituto de Justicia
Alternativa del Estado, entrara en vigor a partir el dia de su aprobacién.

Guadalajara Jalisco a los 30 trernta dias del m

de junio del afo 2015 dos mil
quince.

SUDFemo Tribunal tigia/del Estado.

La Consej’a{;a' del
Consejo de4a Judicatura del Estado.
Maea/t?«-r(fora}a’ Livier Blanco’Nuriez.

La’{rf,on)gera Representante
del Poder i
Maestra Martha

El Consejero Presidente de la
Comision Legislativa de Justicia
— — del Congreso del Estado.
Diputado’Héctor Pizano Ramos.

L ) i
/ ""f?’ o

ente hoja de firmas forma parte del Programa de Austeridad’/ﬁ\h Tro del Instituto de Justicia
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L
El Consejero Designado’por/&l Presidente de la
Comision Legislativa de Puntos Constitucionales,
Estudios Legislativos y Reglamentos del
Congreso del Estado.
Lic. Francisco Castillo Rodriguez.

e
\

S ~ = __/

El Director Gengral deffhstituto de
8- iva del Estado y
Consejero Presidente.

Pedro Bernardo Carvajal Maldonado.

La presente hoja de firmas forma parte del Programa de Austeridad y Ahorro del Instituto de Justicia
Alternativa del Estado.

Moscu No.60 Col. Lafayette C.P.44150 Guadalajara, Jal.




